Sefior

Francisco Javier Antonio Arddn

Viceministro del Deporte y ia Re

MINISTERIC DE CULTURA Y DEPQRTES

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenia me

de actividades correspondient
Administrativo por Servicios
Acuerdc Ministerial Ndmero 1
serie B 000066

INFORME ENERO 2015 Pégina

Guatemals, 29 de junioc del 2015

huezada
creacion

dirijo a usted con el propdsito de presentarie mi informe
e al mes die junio del presente afio, segin Contrato
profesionales Ndmerc 523A-2015, aprobade mediante
N6-2015, park el cobro de mis honorarios presento factura

|

de los ob}eti\i\ros de ia Direccién

manejo v archivos de los documentos que ingresan a Ia
o

ales reiacionfados con el andlisis y la discusién de problemas

ion i

ento de los|planes de trabajo, proyecios asignades a ia

Direccion e informar al encargado sekun corresponda al status de los mismo para la

ACTIVIDADES REALIZADAS
1. Apoyar al cumplimiente
2. Asesorar en el correcto
Direccién
3. Asesorar evenios especi
competentes a la Direcg
4. Asesorar en el seguimi
toma de decisiones
5. Atender a consultas inig
6. Rendir informes que le 3

la agenda pilanificada pc

oy i D%recciép.

H

>rnas y externas ce competencia a ia Direccion

ean soiicitafﬁos, en lo que refiere a avancesy pendientes de

b




RESULTADOS OBTENIDOS
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1. Velar gue se cumplieran rodos 105 Ghjetivos aropuestes por la Direccién General dei
Deporte !

2. Altz optimizacién en atencitn en el ;manejs de archives v de los documentos gue
ingresan a ta direccién i

3. Mejorar los resultados y|ia ;'escﬁucéériz de problemas competentes 2 ia Direccién

4. Qptimizar fa ejecucién de planes de srabaic

5. Brindar un mejor servico y respuesé’ta a las consultas de le Direccidn peneral del
Deporte

6. Brindar sinfesis de ios informes solicitados segin agenda de la Direccidn General del
Deporte. ‘ ’
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